محضر إنجاز
إشارة إلى العقد رقم ........./..../.... بتاريخ ..../..../1439هـ المبرم مع " مؤسسة أو شركة ""  والخاص" أسم المشروع ".
 عليه نفيدكم أن "الشركة أو المؤسسة قامت  بتنفيذ جميع الأعمال المطلوبة على النحو اللازم وذلك للفترة من: "...../...../1439هـ إلى ..../...../1439هـ" بمبلغ و قدره (............) ، ..............المبلغ كتابة ................. ريال فقط .
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